推廣班計畫書格式（推廣班計畫書填寫說明稿）

國立雲林科技大學  114 學年度第 1 學期推廣教育招生計畫
（開班單位名稱）『   （班別名稱）   』第  期 （註明學士/碩士學分班）
一、依    據：教育部「專科以上學校推廣教育實施辦法」。
二、目    的：（扼要敘明主要目的）

三、招生班別：（敘明班次名稱及期別，須依據前項實施辦法第4條及第8條第3項規定）
    推廣教育學分班，原則上採專班方式辦理，如招生不足，再以隨班附讀方式辦理。
四、招生對象：（須依據前項實施辦法第6條規定）

五、招生人數：（學分班每班上限60人，招生時切不可違法超收，須符合前項實施辦法第8條規定）

六、開設課程：如表一（課程名稱、課程內容、上課時數等，學分班並須符合前項實施辦法第10條規定）

七、開班日期：（敘明開班日期，學分班不得短期密集授課，不合規定者不得製作學分證書）

八、上課時間：（敘明期日、上午、下午或晚間時段，學分班總時數須符合前項實施辦法第10條規定）

九、上課地點：（敘明上課教室、本校地址及電話，如在校外開課，須檢附校外場地租借契約書，並須符合前項實施辦法第11條規定）
十、師    資：如表二（敘明授課教師姓名、職稱、所屬系所、專(兼)任、教師證書字號等

，學分班課程至少應有，三分之一以上由本校專任教師授課，須符合前項實施辦法第5條規定）

十一、設    備：如表三（敘明教學設備，須符合前項實施辦法第3條規定）

十二、學分抵免：（敘明辦理學分抵免相關辦法，須符合前項實施辦法第14條規定）

十三、收費標準：（對外招生：簡敘收費標準與金額）

               （對內執行預算：詳填收支預算表中各項預算項目、單價、單位、數量、
                 金額、說明等，須依據本校推廣教育計畫收支管理辦法規定）
十四、報名方式：（依實際招生情況敘明）

十五、注意事項：（招生簡章，應註明本班次為學分班，不授予學位證書，如欲取得學位須經各類入學考試通過後依規定辦理；註明修讀學員之權利義務，如學雜費收費、退費標準、使用校內設備等注意事項。 招生簡章詳實清楚以避免日後糾紛。須符合前項實施辦法第9條規定）

註：一、開班單位應詳實填報招生計畫書，本說明稿未盡事宜概依推廣教育相關法令規章辦

        理，不得以不知法令為由規避相關責任。 

    二、各系所推廣班承辦人員，如有填表、法規、執行上問題，歡迎洽詢本中心。電話：534-2601分機2283~2284
國立雲林科技大學      學年度第  學期推廣教育招生計畫

（開班單位名稱）『   （班別名稱）   』第  期 （註明學士/碩士學分班）
表一：課程內容
	週次
	授課內容
	時數
	備註

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	總時數
	  小時
	  小時
	


註：一、依大學規程第二十九條，每一學分授課時間不得少於十八小時；實習或實驗不得少於三十六小時。

    二、學分班與非學分班請分別造冊(表)報核，非學分班「學分數」一欄免填。

國立雲林科技大學      學年度第  學期推廣教育招生計畫

（開班單位名稱）『   （班別名稱）   』第  期 （註明學士/碩士學分班）
表二：師資名冊

	授課教師
	等級職稱
	所屬系所
	專(兼)任
	教師證書字號

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


註：一、本表師資請依實際授課情形據實填寫，請勿虛報。

    二、「專兼任」、「教師證書字號」務請查對核實填寫。

表三：教學設備（範例供參）
	實 驗 室 名 稱
	設　　　  備
	功　　　　　能

	心理實驗教室
	行為觀察系統、模擬會議室

小團體室、模擬測驗卷

教學錄影帶、麥金塔、照相機
	群體訓練

心理測量

心理行為觀察、小組座談

	財會專業教室
	擴音設備、投影設備

電腦三台

軟體含：紅螞蟻、建功資料庫

        財務與會計資訊

        系統教學軟體
	國內經貿、企業、財務資

料、股票等資訊傳輪與模擬操作

國外貨幣、期貨、證券資料傳輸

與模擬操作

	廣告製作實習室（一）
（電腦繪圖／動畫）
	PCX23部、動畫與繪圖軟體
彩色印圖機、磁片相機
圖形資料輸入設備
圖形單格輸出影帶製作
	印刷廣告
簡報製作
目錄與說明
產品外形與結構形成、動畫廣告

	廣告製作實習室（二）
（影片攝影／剪輯）
	錄影帶剪輯系統
影帶特效製作系統
音響設備、攝影機３台
	簡報製作
TV廣告規劃與初級製作

	視聽教室
	擴音設備、錄影設備、CD

投影設備、教材提示機、LD
	專業演講與示範
視聽教學

	專業電腦教室
	個人電腦23台
NOVELL網路系統
雷射印表機2台
專業軟體(統計分析、專案管
理等)
	專業軟體之學習與應用,包括：

行銷研究、作業研究、商業應用

軟體、辦公室自動化、管理資訊

系統、多變量分析

	企業政策個案研討室
	個人電腦１０台、BOSS軟體
印表機１０台
國內外企業個案集與錄影帶
	個案研討資料準備
企業經營策略
電腦模擬競賽、個案研討
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